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Die Schmutz Gerüstbau GmbH überzeugt seit über 20 Jahren als professioneller Dienst-
leister im Bereich Fassadengerüstbau, als auch den Industrie- und Sondergerüstbau, wie 
Notbedachungen, Einhausungen und Hängegerüste.

Zur Verstärkung unseres BackOffice Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

KAUFMÄNNISCHEN MITARBEITER – Teilzeit (M/W/D)

IHRE AUFGABEN:
•	 Sie übernehmen eigenständig alle anfallenden kaufmännischen Büro- und  

Verwaltungsaufgaben
•	 Unterstützung des Bauleiters bei den Bauprojekten
•	 Stammdatenpflege, Erstellung von Angeboten, Auftragserfassung und Rechnungslegung
•	 Führen von Projekt- und Auftragsakten
•	 Stundenerfassung der gewerblichen Mitarbeiter zur Vorbereitung der Lohnabrechnung
•	 Als vollwertiges Mitglied unseres Teams tragen Sie zu einer positiven Arbeitsatmo-

sphäre und hoher Kundenzufriedenheit bei
IHR PROFIL:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. zur/zum Bürokauffrau/-mann,  

Kauffrau/-mann für Bürokommunikation
•	 Sie sind belastbar, teamfähig, loyal und flexibel
•	 Sie sind eine dienstleistungs- und kundenorientierte Persönlichkeit
•	 routinierter Umgang mit Warenwirtschaftsprogrammen und den gängigen MS-Office  

Anwendungen
•	 leistungs- und qualitätsorientierte Arbeitsweise
•	 Sie sind ein zielorientierter Teamplayer

Wenn Sie sich dieser neuen Herausforderung stellen möchten, dann freuen wir uns auf Ihre  
vollständigen und aussagefähigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstel-
lung und Verfügbarkeit an bewerbung@schmutz-geruestbau.de

Herrn Frank Steigert 
Schmutz Gerüstbau GmbH
Degussaweg 1
79639 Grenzach-Wyhlen


