Die Schmutz Gertistbau GmbH Uiberzeugt seit Uber 20 Jahren als professioneller Dienst-

leister-im Bereich Fassadengeristbau, als auch den Industrie- und Sondergeristbau, wie
Notbedachungen, Einhausungen und Hangegeruste.

Zur Verstarkung unseres BackOffice Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

KAUFMANNISCHEN MITARBEITER - TEILZEIT (WW/D)

IHRE AUFGABEN:
Sie Ubernehmen eigenstandig alle anfallenden kaufmannischen Biro- und
Verwaltungsaufgaben
Unterstltzung des Bauleiters bei den Bauprojekten
Stammdatenpflege, Erstellung von Angeboten, Auftragserfassung und Rechnungslegung
Fihren von Projekt- und Auftragsakten
Stundenerfassung der gewerblichen Mitarbeiter zur Vorbereitung der Lohnabrechnung
Als vollwertiges Mitglied unseres Teams tragen Sie zu einer positiven Arbeitsatmo-
sphare und hoher Kundenzufriedenheit bei
IHR PROFIL:
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. zur/zum Burokauffrau/-mann,
Kauffrau/-mann fir Burokommunikation
Sie sind belastbar, teamfahig, loyal und flexibel
Sie sind eine dienstleistungs- und kundenorientierte Personlichkeit
routinierter Umgang mit Warenwirtschaftsprogrammen und den gangigen MS-Office
Anwendungen
leistungs- und qualitatsorientierte Arbeitsweise
Sie sind ein zielorientierter Teamplayer

Wenn Sie sich dieser neuen Herausforderung stellen méchten, dann freuen wir uns auf lhre

vollstdndigen und aussagefahigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstel-
lung und Verfugbarkeit an bewerbung@schmutz-geruestbau.de

Herrn Frank Steigert
Schmutz Geriistbau GmbH
Degussaweg 1

79639 Grenzach-Wyhlen

schmutz-geruestbau.de




